Estimados estudiantes,

Desde la Facultad de Ciencias les damos la bienvenida al periodo 2022-B, asi también, los

animamos a continuar en la consecucion de sus objetivos académicos.

De acuerdo con el calendario académico aprobado, las matriculas ordinarias del periodo
2022-B se realizaran desde el 29 de septiembre hasta el 05 de octubre de 2022.

La informacién y directrices sobre los distintos procesos a los que pueden acceder durante este

periodo son las siguientes:

e MODALIDAD
El plan emergente establece los siguiente:

Las clases del periodo académico 2022-B, se desarrollardn en la modalidad presencial, con las
excepciones que determinen los Consejos de cada unidad académica.

* HORARIOS DE ATENCION.

Todo el proceso de matriculas se realizard mediante el sistema SAEW, la entrega de todas las
solicitudes se realizara de forma presencial

> El horario de atencién sera Gnicamente desde las 08:30 hasta las 13:00, y desde las
14:30 hasta las 16:30

» Pueden comunicarse con Jorge Valencia al Teléfono 2976300 extensiéon 1519

» Después de las 17:00 no podra ser atendido ninglin requerimiento de los estudiantes.

* ENTREGA DE SOLICITUDES Y DOCUMENTACION.

Toda solicitud debera entregarse de forma presencial en la Secretaria de las carreras, ubicada
en el primer piso del edificio No. 12 — Facultad de Ciencias, en los horarios de atencidn
definidos, como mdaximo hasta las 12h00 del dia establecido para su entrega.

e TURNO DE MATRICULA.
Podran revisar la asignacion de turnos de matricula en el sistema SAEW, médulo informacién

estudiantil/ informacién general/ turnos para matricula, a partir del 27 de septiembre (14:00).



e FORMULARIOS Y SOLICITUDES
Todos los formularios se encuentran disponibles en el siguiente enlace del repositorio
documental:

https://atenea.epn.edu.ec/

También tienen acceso a los distintos formularios internos de la Facultad en el siguiente
enlace:

https://ciencias.epn.edu.ec/index.php/facultad-formularios/formularios-internos

» Todos los formularios y solicitudes deben ser entregados a partir del 26 de septiembre,
Unicamente en el siguiente horario:

Mafiana

Desde las 08:30 hasta las 13:00
Tarde

Desde las 14:30 hasta las 16:30

» Todos los formularios y solicitudes deben estar firmados

e ACTUALIZACION DE INFORMACION SOCIECONOMICA

La actualizacion de informacidon socioeconémica debe ser realizada Unicamente por los
estudiantes que no tienen un quintil asignado y que no realizaron matricula en el periodo
2021-B mediante el siguiente proceso:

»  Entregar el formulario F_AA_117

Una vez autorizado su pedido, deben realizar la actualizacidn de informacién socioecondmica,
y validar la informacién registrada.

Registro:

https://atenea.epn.edu.ec/handle/25000/503

Validacién:

https://atenea.epn.edu.ec/handle/25000/519

La actualizacidn y validacidon debe ser realizada hasta 1 dia antes del turno de matricula

e RESTRICCIONES DE MATRICULA

Las distintas restricciones que pueden tener los estudiantes para realizar el proceso de
matricula en el periodo 2022-B pueden visualizarlas en el sistema SAEW en el siguiente
modulo:

» Mddulo informacién estudiantil/ matriculacién/ becas, descuentos y autorizaciones.
» También encontrardn pueden visualizar restricciones en la seccién de turno de matricula
Verifique y solucione con tiempo anticipado las restricciones para matricularse.


https://atenea.epn.edu.ec/
https://ciencias.epn.edu.ec/index.php/facultad-formularios/formularios-internos
https://atenea.epn.edu.ec/handle/25000/503
https://atenea.epn.edu.ec/handle/25000/519

e EXTENSION DE MATRICULA

La restriccidn de extensién de matricula impide la realizaciéon de matricula en el periodo vigente,
la extension de matricula es requerida en el siguiente caso:

» Estudiantes que registran segunda matricula fallida en su historial académico (incluye otras
carreras)

Adjunto el formulario de extensidn de matricula y un ejemplo de como llenarlo.

» TUTORIAS

La tutoria académica es un proceso encaminado a ayudar al estudiante a planificar su actividad
académica, entender sus opciones de formacién y especializacién en la carrera, entender sus
opciones profesionales.

Un tutor académico es el profesor encargado de brindar orientaciéon y acompafiamiento
académico a los estudiantes bajo su responsabilidad.

Para solicitar tutoria académica deben realizar lo siguiente:

Revisar en el sistema SAEW/ méddulo tutorias el nombre de su profesor tutor asignado,
Enviar un correo al profesor solicitando la tutoria académica.

Mediante correo el profesor tutor le asignara una fecha y hora de realizacién de la tutoria
Asistir a la tutoria

El profesor tutor registrara la tutoria realizada en el sistema SAEW

Descargar del sistema SAEW/ mddulo de tutorias el registro de tutoria y adjuntar al su
pedido

VVVVYYVYYVY

Les envio un ejemplo del registro de tutoria valida para los procesos en los que se

requiera este documento.
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¢ REINGRESO

Los estudiantes que suprimieron, o no realizaron su matricula en el periodo 2022-A deben
solicitar el reingreso entregando el formulario F_AA_201
Si no tiene un quintil socioeconémico asignado debe solicitar la actualizacién de informacién

socioeconémica.

* EXTENSION DE CREDITOS/HORAS
La restriccion a matricularse en el nimero méaximo de créditos puede ser:

> Debido a que no registra la aprobacion suficiencia de inglés.
> Por realizar segunda matricula o
» Por que excede el nimero de créditos a matricularse definido para la carrera.

Los estudiantes que tengan restriccidon en el nimero total de créditos/horas a matricularse en
el periodo 2022-B pueden solicitar la extensidon de créditos/horas para poder inscribirse en una
materia extra enviando la siguiente documentacion:

» Formulario F_AA_233

En el espacio de justificacidn deben poner el nimero total de créditos a tomar en el
periodo 2022-A.

En la justificacién deben especificar el nombre y cddigo de las materias a inscribirse, si se
llega a aprobar su solicitud.

» Tutoria académica

Enviar este pedido hasta 1 dia antes de su turno de matricula asignado.
Las solicitudes podrdn ser aprobadas o negadas, dependiendo del andlisis de la situacién

académica de cada estudiante realizado por el Subdecanato de la Facultad.



¢ ELIMINAR INSCRIPCION DE MATERIAS CON SEGUNDA MATRICULA

Los estudiantes que, por razones académicas, deban solicitar la eliminacidn de obligacion de
inscripcion en una materia en la que realizan segunda matricula, deben enviar la siguiente
documentacion:

» Formulario FC_SAE_022
» Tutoria académica

Enviar este pedido hasta 1 dia antes de su turno de matricula asignado.

Las solicitudes podran ser aprobadas o negadas, dependiendo del anilisis de la situacion

académica de cada estudiante realizado por el Subdecanato de la Facultad.

¢ INSCRIPCION DE MATERIAS OPTATIVAS — UNICAMENTE ESTUDIANTES ICEF
Las materias optativas disponibles para el periodo 2022-B son:

» Economia Geografica (CEF884)
» Modelo de Equilibrio General Computable (CEF8B4)

Estas materias se ofertaran en su proceso de inscripcién.

e MATRICULA EN PRORROGA DE UNIDAD DE TITULACION — UNICAMENTE ESTUDIANTES

DE PENSUM 2012

Los estudiantes que deban matricularse Unicamente en primera o segunda prérroga o de la
unidad de titulacion, deben enviar el formulario F_AA 201 solicitando la prdrroga respectiva.

Enviar este pedido hasta 1 dia antes de su turno de matricula asignado.

e CURSO DE ACTUALIZACION — UNICAMENTE ESTUDIANTES DE PENSUM 2012

Los estudiantes que deben inscribirse en curso de actualizacidn en el periodo 2022-A deben
enviar la siguiente documentacion.

» Enviar el formulario F_AA 201

» Enviar una solicitud firmada, dirigida al Subdecano de la Facultad, pidiendo autorizacion de
matricula en curso de actualizacién, detallando con nombre y cddigo las materias en las que
se inscribiran en el curso de actualizacidn, estas materias deben pertenecer a las carreras
redisefiadas, pensum RRA20, que no hayan sido aprobadas, y deben sumar 5 créditos.



Si no realizé la matricula en el periodo 2022-A deberd solicitar el reingreso en el mismo
formulario.

Si no tiene un quintil socioecondmico asignado, deberd solicitar la actualizacién y validacion
de informacidn socioecondémica.

e VERIFICACION DE OFERTA DE MATERIAS
Los estudiantes que registren como impedimento de matricula la verificacidén de oferta de
materias

» Deben enviar al correo subdecano.ciencias@epn.edu.ec con copia al correo
jorge.valencia@epn.edu.ec una solicitud firmada, dirigida al Subdecano de la Facultad,
solicitando la verificacién de oferta de materias, indicando si desean o no matricularse en
titulacién en este periodo.

Si no desean matricularse en titulacién, deben detallar con nombre y cddigo las materias
en las que realizaran su inscripcion.

Enviar este pedido hasta 1 dia antes de su turno de matricula asignado.

* REVISION DE REGISTRO DE SOLICITUDES AUTORIZADAS.

Todas las solicitudes y formularios aprobados son registrados en el sistema SAEW.

En el modulo informacién estudiantil/ matriculacion/ becas descuentos y
autorizaciones podrdn revisar el registro de sus pedios autorizados.

* CONSULTAS SOBRE LOS PROCESOS DE MATRICULA

Todas las consultas pueden ser enviadas al correo jorge.valencia@epn.edu.ec detallando
nombre completo y carrera a la que pertenecen, pueden realizarse de forma presencial en el
primer piso de la Facultad de Ciencias, pueden realizarse al teléfono 2976300 Extensién 1519.
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